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APROB,
DIRECTOR OCPI PRAHOVA

BIBLIOGRAFIA si TEMATICA
pentru organizarea si desfasurarea examenului de promovare in grad
profesional superior - compartiment Arhiva / OCPI Prahova
respectiv din consilier gr. |, in consilier gr. IA

BIBLIOGRAFIA

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Hotararea de Guvern nr. 1288/2012, privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionarea a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.Regulamentul de organizare si functionare a oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara aprobat prin Ordinul nr.1445/2016 al Directorului General al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.0rdinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
nr. 600/2023 privind aprobarea Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele
de cadastru si carte funciara.

5. Ordinul nr.16/2019, emis de Directorul General al ANCPI, pentru aprobarea tarifelor
pentru serviciile furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si
unitatile sale subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Ordinul nr.137/2013, pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea
unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr.16/1996;

8. Normativ privind caracteristicile tehnico - functionale ale spatiilor si echipamentelor
de depozitare si conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati
de arhiva, aprobat prin Ordinul de zi al Directorului General al Arhivelor Nationale nr.
235/05.07.1996, completat cu Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivelor Nationale
nr.92/14.05.2009.

9. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente,
aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/23.05.1996;

10. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
679/2016 al Parlamentului European, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.
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. Atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Atributiile Oficiilor Teritoriale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

Atributiile Compartimentului Arhiva din cadrul Oficiilor Teritoriale de Cadastru si

Publicitate Imobiliara;

Solutionarea cererilor pe flux integrat cadastru-carte funciara;

Cererea de eliberare a copiilor de pe documentele aflate in arhiva;

Cererea de consultare a documentelor din arhiva;

Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente privind evidenta documentelor,

gruparea acestora si constituirea dosarelor;

8. Inventarierea dosarelor si predarea la compartimentul arhiva;

9. Selectionarea documentelor ;

10. Nomenclatorul arhivistic al institutiei;

11. Pastrarea documentelor; organizarea depozitului de arhiva;

12. Depunerea documentelor la Arhivele Nationale

13. Incaperi destinate pastrarii arhivelor; Cladiri si compartimente de arhiva; Comisia
tehnica de avizare;

14. Raspunderi si sanctiuni prevazute de Legea 16/1996 a Arhivelor Nationale,

republicata.
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Nota: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie
inclusiv republicarile, modificarile si completarile acestora.

Sef Birou Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
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