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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de

referent treapta IA din cadrul Biroului
Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

Legea cadastrului si a publicitaii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliard, a Centrului National de Cartografie, precum si a
regulamentelor de organizare si functionare ale acestora, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completéarile ulterioare.

Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare.
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TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de

referent treapta IA din cadrul Biroului
Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii

Regimul general al cadastrului si publicitatii imobiliare;

Sanctiuni Legea 7/1996;

Organizarea si atributiile Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara:

Atributiile oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara.

Atributiile Biroului Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii.

Drepturile si obligatiile angajatorului.

Drepturile si obligatiile salariatilor.

Definitia termenilor de autoritate publica, informatie de interes public si informatiile

cu privire la datele personale, potrivit Legii nr. 544/2001. Procedura de soluttonare

a cererilor privind solicitdrile de comunicare a informatiilor de interes public,

termene de solutionare.

9. Categoriile de informatii de interes public pe care orice autoritate sau institutie
publica are obligatia comunicarii din oficiu. Tipurile de informatii exceptate in
conditiile legii de la accesul liber al cetatenilor.

10. Organizarea si asigurarea accesului cetétenilor la informatiile de interes public:
dispozitii speciale.

14. Definitia petitiei, procedura de solutionare a petitiilor, clasarea petitiilor.

2 Organizarea activitatii de primire, inregistrare si solutionare a petitiilor, precum si de
comunicare a raspunsurilor acestora.

13. Raspunderi si sanctiuni ale creatorilor si detinatorilor de documente, conform
prevederilor in vigoare.

14. Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente: evidenta, selectionarea si

pastrarea documentelor.
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