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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu organizeaza, in temeiul
Hotararii Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, concursul din data de
21.04.2017 — 27.04.2017, pentru ocuparea unui post vacant corespunzator functiei
de executie, pe perioada nedeterminata, din cadrul Serviciului Publicitate
Imobiliara, dupa cum urmeaza:

- 1 post de referent treapta IA (arhiva)
CERINTELE POSTULUI:

-nivelul studiilor : studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat ;
-vechime Tn munca : minim 6 ani i 6 luni.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS :

Poate participa la concursul organizat pentru ocuparea posturilor vacante de
conducere si executie, orice persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a)are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f)indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g)nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul,
care Tmpiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS:

Pentru Tnscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a)cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c)copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d)carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestda vechimea in
munca, in meserie si/sau Tn specialitatea studiilor, in copie;

e)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

fladeverintd medicalda care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g)curriculum vitae.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, n formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. ), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la nscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

In vederea Tnscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de 10
zile lucrdtoare de la data afigarii anuntului, respectiv pana in data de 12.04.2017,
inclusiv, orele 16.00, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu.

Concursul se va desfasura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Giurgiu, b-dul 1907, nr. 1, sc. B..

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unor posturi vacant de executie, consta in
3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;

b. sustinerea unei probe scrise;

c. sustinerea interviului.

Proba scrisa va avea loc n data de 21.04.2017, ora 10,00, la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliard Giurgiu — B-dul 1907, nr. 1, sc. B.

Prin proba scrisd se testeazd, pe baza tematicii si a bibliografiei anuntate,
cunostintele teoretice necesare ocupdrii postului pentru care se organizeaza concursul.
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Proba scrisd consta in redactarea unei lucrari gi/sau in rezolvarea unor
teste-grila.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Pentru functiile de executie sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care
au obtinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinuta doar de catre acei candidati declarati
admisi la proba scrisa .

Interviul se va sustine in data de 27.04.2017, ora 10,00, la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu — B-dul 1907, nr. 1, sc. B.

Interviul va aborda atat subiecte profesionale cat si elemente relevante privitoare
la activitatea de pana atunci a candidatului, la rezultatele profesionale si la
comportamentul s3u. In cadrul interviului se testeazi abilititile, aptitudinile si motivatia
candidatilor.

Interviul se realizeaza conform planului de interviu Tntocmit de comisia de
concurs n ziua desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s& obtinad la fiecare proba minim
50 de puncte, pentru functiile de executie.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii "admis" sau "respins", prin afisare la
sediul gi pe pagina de internet a institutiei, in termen de maximum o zi lucratoare de la
data finalizarii probei.

Dupa afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa si/sau
proba practica si interviu, dupa caz, candidatii nemultumiti pot depune contestatie in
termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor,
respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise si/sau a probei practice si a
interviului, sub sanctiunea dec&derii din acest drept.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul institutiei, precum si pe pagina de internet
a acesteia, in termen de maximum trei zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe
de concurs.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara si pe site-ul: www.ocpigiurgiu.ro.

Relatii suplimentare la sediul institutiei din Giurgiu, B-dul 1907, nr. 1, sc. B,
telefon 0246216444, int. 120, Biroul Jundlc tesurse Umane, Secretariat si Petitii sau la

adresa de e-mail gr@ancpi.ro S RO M N
Vi ile ILIE/
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1 Legea cadastrului si a publicitati imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare;

2 Hotararea Guvernului nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliard cu modificarile si completarile ulterioare;

3 Regulamentul de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte
funciara, aprobat prin Ordinul nr. 700/2014 al Directorului General al ANCPI, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4 Ordinul nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationalda de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale
subordonate sia  taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari
de specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5 Ordinul nr. 1738/2015 privind aprobarea termenelor pentru solutionarea cererilor
care au ca obiect furnizarea serviciilor de catre Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliara si unitatile sale subordonate;

6 Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

7 Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitati de
solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

8 Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9 Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice;

10 Regulamentul de organizare si functionare al Oficillor de Cadastru si Publicitate
Imobiliard, aprobat prin Ordinului directorului general al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 890/2015.
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Organizarea, functionarea si atributiile Oficiului de Cadastru si Publicitate

Imobiliara;

Atributiile serviciilor si birourilor din cadrul oficiilor teritoriale;

Serviciile de publicitate imobiliara furnizate de Agentia Nationald de Cadastru si
Publicitate Imobiliara prin unitatile sale subordonate si tarifele aferente, scutiri de
la plata tarifelor prestate, modul de calcul al tarifelor, conform Ordinului
nr. 39/2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

Cererea de eliberare a copiilor dupa documentele aflate in arhiva oficiului/biroului
teritorial si/sau consultarea acestora. Intelesul notiunii de persoane interesate in
lumina Ordinului nr. 700/2015 (art. 66, art. 67);

Cuprinsul cértii funciare. Tipuri de Tnscrieri in cartea funciara. Efectul inscrierii in
cartea funciara. Tipuri de documentatii cadastrale;

Procedura de lucru in materie de carte funciard — cererea de receptie si /sau
inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara;

Comunicarea incheierilor de carte funciara;

Reconstituirea cartii funciare si a incheierii de carte funciara;

Felurile nscrierilor n cartea funciara;

Rectificarea Tnscrierilor in cartea funciarg;

Indreptarea erorilor materiale;

Atributiile Arhivelor Nationale;

Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente;

Selectionarea documentelor. Pastrarea documentelor. Termenele de pastrare a
documentelor create de serviciile de cadastru si publicitate imobiliara, stabilite
conform nomenclatorului arhivistic; Folosirea documentelor care fac parte din
Fondul Arhivistic National al Romaniei; Raspunderi si sanctiuni;

Informatii de interes public. Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de
interes public;

Sanctiunile aplicabile persoanelor care incalca prevederile Legii nr. 544/2001;
Termenele de prestare a serviciilor furnizate de Agentia Nationala de Cadastru si
Publicitate Imobiliara prin unitatile sale subordonate;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitati de
solutionare a petitiilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduitd a personalului

contractual din autoritatile si institutiile publice.
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