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Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu organizeazi, in temeiul
Hotararii Guvernului nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, concursul din data de
31.05.2017 — 08.06.2017, pentru ocuparea unui post vacant corespunzitor functiei
de executie, pe perioada determinatd de 36 de luni, din cadrul Biroului
Inregistrare Sistematici - Serviciul Cadastru, pentru implementarea Programului
national de cadastru si carte funciara, dupd cum urmeaza:

- 1 post de consilier gradul debutant (economic)
CERINTELE POSTULUI:

-nivelul studiilor: studii universitare de lunga durata absolvite cu diploma de
licentd sau diploma de absolvire - specializarea economic:
-vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului : nu este necesara.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS :

Poate participa la concursul organizat pentru ocuparea posturilor vacante de
conducere si executie, orice persoana care indeplineste urmatoarele conditii:

a)are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene
sau a statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roméania;

b)cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c)are varsta minima reglementata de prevederile legale:

d)are capacitate deplina de exercitiu;

e)are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f)indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g)nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul,
care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va
contine urmatoarele documente:

a)cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului autoritatii sau institutiei
publice organizatoare;

b)copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c)copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d)carnetul de munca sau, dupa caz, adeverintele care atestd vechimea in
munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente
penale care sa-| faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

fladeverintd medicald care si ateste starea de sanatate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

g)curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

in vederea inscrierii la concurs, candidatii vor depune dosarele in termen de 10
zile lucratoare de la data afisarii anuntului, respectiv pana in data de 23.05.2017,
inclusiv, orele 16.00, la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu.

Concursul se va desfasura la sediul Oficiului de Cadastru si Publicitate Imobiliard
Giurgiu, b-dul 1907, nr. 1, sc. B .

SUSTINEREA CONCURSULUI:

Concursul organizat pentru ocuparea unor posturi vacant de executie, consta in
3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a. selectia dosarelor de inscriere;

b. sustinerea unei probe scrise;

c. sustinerea interviului.

Proba scrisa va avea loc in data de 31.05.2017, ora 10,00, la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara Giurgiu — B-dul 1907, nr. 1, sc. B.

Prin proba scrisd se testeaza, pe baza tematicii si a bibliografiei anuntate,
cunostintele teoretice necesare ocuparii postului pentru care se organizeaza concursul.
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Proba scrisa consta in redactarea unei lucrari §|!sau in rezolvarea unor
teste-grila.

Timpul destinat pentru elaborarea lucrarii scrise este de 2 ore.

Pentru functiile de executie sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care
au obtinut minim 50 de puncte.

Proba interviului poate fi sustinuta doar de citre acei candidati declarati
admisi la proba scris3 .

Interviul se va sustine in data de 08.06.2017, ora 10,00, la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliard Giurgiu — B-dul 1907, nr. 1, sc. B.

Interviul va aborda atat subiecte profesionale cat si elemente relevante privitoare
la activitatea de pana atunci a candidatului, la rezultatele profesionale si la
comportamentul sdu. In cadrul interviului se testeaza abilitatile, aptitudinile si motivatia
candidatilor.

Interviul se realizeaza conform planului de interviu intocmit de comisia de
concurs in ziua desfasurarii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.

Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s& obtina la fiecare proba minim
50 de puncte, pentru functiile de executie.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea
punctajului final al fiecarui candidat si a mentiunii "admis" sau "respins", prin afisare la
sediul si pe pagina de internet a institutiei, in termen de maximum o zi lucratoare de la
data finalizarii probei.

Dupa afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisé si/sau
proba practica si interviu, dupa caz, candidatii nemultumiti pot depune contestatie n
termen de cel mult o zi lucratoare de la data afisarii rezultatului selectiei dosarelor,
respectiv de la data afigarii rezultatului probei scrise si/sau a probei practice si a
interviului, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

Rezultatele finale se afiseaza la sediul institutiei, precum si pe pagina de internet
a acesteia, in termen de maximum trei zile lucratoare de la data sustinerii ultimei probe
de concurs.

Tematica si bibliografia de concurs pot fi consultate la sediul Oficiului de
Cadastru si Publicitate Imobiliara si pe site-ul: www.ocpigiurgiu.ro.

Relatii suplimentare la sediul institutiei din Giurgiu, B-dul 1907, nr. 1, sc. B,
telefon 0246216444, int. 120, sau la adresa de e-mail gr@ancpi.ro. Persoana de
contact ; Chireceanu Marinela.
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului vacant de
consilier gradul debutant (economic)

1. Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996 republicata, cu modificrile
si completarile ulterioare.

2. Hotarérea nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si
functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3. Ordinul nr. 1445/2016 privind aprobarea organigramei oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, a Centrului National de Cartografie, precum si a
regulamentelor de organizare si functionare ale acestora.

4. Hotararea nr. 294/2015 privind aprobarea Programului national de cadastru si
carte funciara 2015-2023.

5. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

6. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Legea contabilitati nr. 82/1991, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare.

8. Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

9. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

10.Ordinul  nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificarile si
completarile ulterioare.

11.Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia
bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutilor publice autonome, institutiilor
publice finantate integral sau partial din venituri proprii si activitatilor finantate
integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor
fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de
institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora,
cu modificarile si completarile ulterioare.

12.Ordinul nr. 39/2009 privind aprobarea tarifelor pentru serviciile furnizate de
Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara si unitatile sale
subordonate si a taxei de autorizare pentru persoanele care realizeaza lucrari de
specialitate din domeniile cadastrului, geodeziei si cartografiei.
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TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de
consilier gradul debutant (economic)

Principalele atributii ale ANCPI si OCPI.

Activitatile Programului national de cadastru si carte funciara.

Finantarea cheltuielilor ANCPI si OCPI.

Organizarea si conducerea contabilitatii.

Situatii financiare anuale.

Principii si reguli bugetare.

Competente si responsabilitati in procesul bugetar.

Executia bugetara.

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.

10 Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

11. Principii contabile.

12.Regimul de amortizare si calcularea amortizarii.

13.Scoaterea din functiune a activelor fixe.

14.Monografie contabila-inregistrarea operatiunilor de casa, a furnizorilor si a
clientilor.

15.Indrumarul de incadrare a cheltuielilor bugetare pe articole si alineate.

16. Tarifarea serviciilor prestate de ANCPI si unitatile subordonate.
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